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EDICTE

De conformitat amb I'acord de la Junta de Govern Local del dia 3 d’abril de 2019,
pel qual s’aproven les bases especifiques i s’obre convocatoria per al nomenament
com a funcionari interi, per concurs oposicid lliure, d’'un lloc de treball de técnic/a
d’administracié general, vacant a la plantilla de personal funcionari de I’Ajuntament
de Canet de Mar.

Les bases per cobrir la placa esmentada sén les que a continuacié es relacionen:

BASES ESPECIFIQUES QUE REGEIXEN LA PROVISIO INTERINA, MITJANCANT
CONCURS OPOSICIO LLIURE, D'UNA PLACA DE TECNIC/A D’ADMINISTRACIO
GENERAL, DESTINAT A L'AREA DE SECRETARIA | CONTRACTACIO.

Primera: Objecte

Es objecte d'aquestes bases la regulacié del procés de seleccid de personal,
mitjangant el sistema de concurs oposicio, en torn lliure, per a la provisio interina d'una
placa de Técnic d’Administraci6 General, per termini d’'un any, destinat a I'’Area de
Secretaria i Contractacio, vacant a la plantilla de personal funcionari.

L'esmentat lloc de treball es troba enquadrat en el grup A (subgrup Al), amb les
retribucions i jornada de treball que corresponguin d’acord amb la Relaci6 de llocs de
treball de I'Ajuntament de Canet de Mar, els acords i convenis subscrits amb la
representacio del personal municipal i la legislacié vigent.

Aquesta convocatoria es regira per les presents Bases especifiques i per les Bases
generals aprovades pel Ple Municipal en sessi6 de data 27 de maig de 2010, i
publicades al Butlleti Oficial de la Provincia nim. 136, de data 8 de juny de 2010.

Segona: Tipus de relacio
El tipus de relacio sera de funcionari interi
Tercera: Funcions a desenvolupar

Les funcions a realitzar pel personal adscrit al lloc de treball de Técnic d'Administracio
General, son les que corresponen d’acord amb la Relacié de llocs de treball de
I’Ajuntament de Canet de Mar, i que, a titol enunciatiu, sén, entre d'altres:

a) Prestar assessorament juridic i administratiu genéric al servei, secretaria
general aixi com als organs col-legiats de la Corporacié.

b) Realitzar tasques de seguiment i supervisié dels tramits administratius que es
desenvolupen al seu Servei, per assegurar que s'ajustin als procediments
establerts i a la normativa vigent.

¢) Redactar i revisar informes juridics, reglaments, ordenances, bases per a
subvencions, convenis, concerts, recursos administratius, escrits d'al-legacions
i altra documentacié juridica.
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Gestionar i tramitar expedients de contractacié publica segons la Llei de
contractes del sector public 9/2017.

Elaborar els plecs de clausules administratives de la contractacié publica.
Preparacio, adjudicacid, gestié, modificacié i seguiment dels expedients de
contractacio.

Elaborar estudis i informes de caracter juridicoadministratiu en les materies
propies de la contractacié publica.

Col-laboracié continua amb els responsables de les Arees implicades i
assessorament a aquests en I'ambit de treball.

Atencio i informacio a les empreses licitadores.

Coneixement i maneig de la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica de
la Generalitat de Catalunya (PSCP).

Altres tasques que es puguin derivar de I'ambit de la contractacio publica.
Examinar i contestar recursos de reposicié, reclamacions i/o al legacions.
Cercar doctrina, jurisprudéncia, legislacié i modificacions legals realitzant el seu
tractament per a que pugui ser utilitzada pels diferents serveis municipals.
Elaborar expedients sancionadors, disciplinaris i en materia de responsabilitat
patrimonial de I’Administracio.

Tramitar expedients en matéria de patrimoni aixi com fer el seguiment de la
seva execucio.

Atendre i informar al pablic sobre els temes pels que estigui facultat/ada.
Assistir i participar en els actes publics, comissions, reunions o grups de treball
als quals sigui designat/ada en la seva matéria competencial.

Mantenir els contactes necessaris per la seva feina amb altres unitats
organitzatives de la Corporacié, altres Administracions aixi com amb entitats i
associacions relacionades amb el seu ambit competencial, duent a terme totes
aquelles tasques que d’aquesta activitat es derivin.

Redactar estudis i informes tecnics en I'ambit de la seva especialitat.

Donar suport técnic i assessorament en matéria de la seva especialitat a la
resta de personal del servei aixi com als membres de la Corporacio.

Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament
els equips relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments
establerts i la normativa vigent en matéria de prevencio de riscos laborals.
Adoptar en el tractament de dades de caracter personal les mesures d’indole
técnica i organitzativa establertes per la Corporacié i acomplir la normativa
vigent en matéria de protecci6 de dades de caracter personal, aixi com
mantenir el deure de secret i confidencialitat en relacido a les mateixes, que
subsistira fins i tot una vegada acabada la seva relacié laboral/funcionarial amb
la Corporacio.

[, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.

Quarta: Requisits dels/de les aspirants

A més dels requisits generals detallats a I'apartat 2.1.1. de la base general 2a, els/les
aspirants hauran de reunir els seglents requisits especifics:

a) Titulacié: Estar en possessio d'alguna de les segients titulacions: Llicenciatura en
dret, Llicenciatura en Administracio i Direccié d’Empreses, Llicenciatura en Economia o
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titol de grau corresponent.

b) Llengua catalana: Nivell C de la llengua catalana o equivalent, de coneixements de
llengua catalana, expedit per la Junta Permanent de Catala

c) Llengua castellana: Nivell superior (pels/per les aspirants que no tinguin la
nacionalitat espanyola).

d) Satisfer els drets d’examen que estableixin les ordenances fiscals vigents. Estaran
exempts/es d’aquesta taxa, els/les aspirants que acreditin un grau de discapacitat igual
al previst per la legislacio estatal, i els/les aspirants que estiguin en situacio legal d’atur
en el moment de la presentacié de la corresponent proposicié per prendre part en el
procés.

Cinquena: Forma i termini de presentacio de sol-licituds

Les persones que desitgin prendre part a la convocatoria hauran de sol-licitar-ho
mitjangant instancia adrecada a l'alcaldessa de Canet de Mar, mitjangant el model
normalitzat que estara a disposicié dels interessats a I'OAC (Oficina d'Atencié al
Ciutada) de [I'‘Ajuntament de Canet de Mar i en la pagina web municipal
(www.canetdemar.cat), en la qual caldra manifestar que es reuneixen totes i
cadascuna de les condicions exigides a la base quarta, i hauran d'anar acompanyades
dels documents segulents:

- Fotocopia del DNI. En el cas de no ser espanyol, cal presentar una fotocopia
acreditativa de la seva nacionalitat o, si hi manca, una fotocopia del passaport.

- Fotocopia de la titulacio académica

- Curriculum Vitae actualitzat

- Documents acreditatius (original o fotocopia compulsada) dels mérits al-legats per
valorar el concurs, de conformitat amb el barem exposat a la base setena i sense que
el Tribunal qualificador en pugui valorar d'altres que no siguin aportats en aquest
moment.

El termini de presentacié d'instancies sera de 20 dies naturals a partir de I'endema de
la publicacié de I'anunci de la convocatoria en el Butlleti Oficial de la Provincia de
Barcelona, en qualsevol de les formes que determina l'article 16.4.a) de la Llei
39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions
publiques.

Les bases, també es publicaran en el web municipal.

En cas de no aportar la documentacio requerida, s'atorgara a l'aspirant un termini de
10 dies d'esmena de defectes per a que la pugi aportar, transcorregut el qual sense
haver-la aportat o havent-la aportat parcialment l'aspirant quedara exclos del procés
selectiu.

Sisena: Tribunal qualificador

El tribunal qualificador estara integrat per:

Presidenta: La secretaria municipal
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Vocals: L'interventor municipal

Un funcionari designat per I'Alcaldia.
Un representant de I'Escola d’Administracié Publica de Catalunya

Secretaria:  Latécnica de Recursos Humans de I’Ajuntament

Hi podran assistir com a observadors, sense veu ni vot, membres del Comité
d’Empresa.

L'abstencidé i la recusacid dels membres del Tribunal sera de conformitat amb els
articles 23 i 24 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de Régim Juridic del Sector Public.

Setena: Procés selectiu

El sistema selectiu sera el de concurs-oposicio.
7.1. Fase d’oposicio:

Primer prova: Prova tedrica i practica

Consistira en la resolucié, en el termini maxim de 120 minuts, de diversos suposits
practics relacionats amb el temari tant genéric com especific pel que es regeix aquesta
convocatoria.

La qualificaci6 d'aquesta prova sera de 0 a 10 punts, requerint-se una puntuacio
minima de 5 punts per a la seva superacio.

Segona prova: Coneixement de la llengua catalana

Consistira en la realitzacié d’exercicis de coneixement gramaticals i de comprensio
escrita i oral que acreditin el coneixement de la llengua catalana, adaptat al nivell C,
d'acord amb els criteris emprats per la Secretaria de Politica linglistica de la
Generalitat de Catalunya. Aquest exercici és obligatori i eliminatori. La qualificacio
d'aquest exercici sera d’Apte/a o No Apte/a. Els/Les aspirants que acreditin
documentalment posseir el nivell exigit o superior, d'acord amb el que estableix
l'apartat 2.1.1.7 de la base general 2a, restaran exempts/es de realitzar aquest exercici
i se’ls assignara la qualificacié d’Apte/a.

Tercera prova: Coneixement de la llengua castellana

Consistira, pels/per les aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola, en la
realitzacié d’'un exercici que consistira en la redaccié de un text de 100 paraules en el
termini maxim de 20 minuts i a mantenir una conversa amb membres del tribunal
durant el termini maxim de 10 minuts i, si s’escau, amb els/les assessors/es
especialistes que aquest designi. Aquest exercici sera obligatori i eliminatori. La
qualificaci6 d'aquest exercici sera d’Apte/a o No Apte/a. Els/Les aspirants que
acreditin documentalment posseir el nivell exigit o superior, d’acord amb el que
estableix l'apartat 2.1.1.8 de la base general 2a, restaran exempts/es de realitzar
aquest exercici i se’ls assignara la qualificacié d’Apte/a.
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7.2. Fase de concurs: Valoracié de merits

En aquest apartat es valoraran els mérits establerts a la Taula 1 de 'Annex V de les
Bases generals.

Vuitena: Entrevista personal

En cas que, del resultat de les proves esmentades a la base setena, la diferéncia entre
els dos primers candidats sigui inferior a dos punts, el tribunal, mantindra una
entrevista personal amb els/les aspirants, a fi de determinar i clarificar els valors
professionals aportats que millor s'adeqtin al lloc de treball i que no hagin estat
degudament apreciats en les fases anteriors.

La puntuacié maxima concedida sera de 2 punts.
ANNEX |
Temari especific

Tema 1: La Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public. Principals
novetats i caracteristiques. Els contractes del sector public: delimitacié. Els principis
generals de la contractacio del sector public. Racionalitat, llibertat de pactes i contingut
minim, perfeccio i forma, la informacid, el regim de la invalidesa i la revisio de
decisions en matéria de contractacio.

Tema 2: Les parts en els contractes del sector public. L'organ de contractacio.
L'empresari: capacitat, prohibicions, solvencia i classificacio.

Tema 3: Les prohibicions de contractar.

Tema 4: La preparacié de contractes per les administracions publiques.

Tema 5: Classes d'expedients de contractaci6. La seleccié del contractista:
procediments, formes i criteris d'adjudicacié. Garanties

Tema 6: Contractes menors. Procediment negociat, amb i sense publicitat.

Tema 7: Procediment obert, obert simplificat i obert simplificat sumari o abreujat.

Tema 8: Perfeccionament i formalitzaci6 del contracte. La invalidesa dels contractes.
Tema 9: Execucio dels contractes administratius. Prerrogatives de I'administracié. La
revisio de preus. L'extincié dels contractes administratius. La cessié de contractes i la
subcontractacio.

Tema 10: La modificaci6 dels contractes.

Tema 11: Els contractes subjectes a regulaci6 harmonitzada. El recurs especial en
matéria de contractacio: caracteristiques i objecte. Legitimaci6. Termini d'interposicio.
Procediment. Organs competents en matéria de contractacio.

Tema 12: Contractes administratius i contractes privats. Els contractes mixts.

Tema 13: El contracte de subministrament: régim juridic.

Tema 14: El contracte de serveis: regim juridic.

Tema 15: El contracte de concessié d'obra publica: regim juridic.

Tema 16: El contracte de concessid de serveis: régim juridic. Diferéncia amb el
contracte de serveis.

Tema 17: El contracte d'obres. Formes d'adjudicacié. La cessio del contracte i
subcontracte d'obres. Execucio d'obres per la mateixa Administracio.
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Tema 18: Tramitacio ordinaria, tramitacié urgent i tramitacio d'emergéncia.

Tema 19: Régim de contractacio dels poders adjudicadors no Administracié Publica.
Tema 20: La iniciativa economica de les entitats locals i la reserva de serveis. El servei
public en les entitats locals. Concepte. Les formes de gestio dels serveis publics locals.
Les formes de gestio directa. Les formes de gesti6 indirecta.

Tema 21: Els convenis en I'ambit local: definiciod i tipus. Requisits de validesa i eficacia.
Contingut, extincio i efectes.

Tema 22: L'encomana de gestio.

Tema 23: La responsabilitat de [I'Administracié publica. Caracteristiques. Els
pressuposits de responsabilitat. Danys rescabalables. L'accié i el procediment
administratiu en matéria de responsabilitat. La responsabilitat patrimonial de les
autoritats i personal al servei de les administracions publiques.

Tema 24: La potestat sancionadora: concepte i significat. Principis de I'exercici de la
potestat sancionadora. El procediment sancionador i les seves garanties. Mesures
sancionadores administratives.

Tema 25: El patrimoni de les administracions publiques. Régim juridic. béns que
integren el patrimoni. Alteracié de la qualificacio juridica dels béns.

Tema 26: El domini public: concepte, naturalesa i elements. Afectacié i mutacions
demanials.

Tema 27 Regim juridic del domini public. Utilitzacio, reserva i concessio.

Tema 28: Patrimoni dels ens locals: Potestats de I'Administracié i regim d'adquisicio,
alienaci6 i cessid. Prerrogatives i potestats de les entitats locals en relaci6 amb els
seus béns.

Tema 29: L'inventari de Béns i drets publics.

Tema 30: L'expropiaci6 forgosa: concepte, fonament, subjectes i contingut.
Procediment general i procediments especials

Tema 31: La protecci6 de les dades personals: regim juridic i els seus ambits
subjectius, objectiu i formal d'aplicacié.

Tema 32: Vies de proteccié de la confidencialitat: principis, exigéncies, drets dels
afectats i regim sancionador. Regulacié de les mesures de seguretat en relaci6 amb
I'analisi de riscos.

Tema 33: La figura del delegat de proteccié de dades.

Tema 34: La transparencia i l'accés a la informacié publica i bon govern. De la
transparencia: Obligacions, limits i publicitat activa. Accés i limits a la informacié
publica. Exercici del dret d'accés.

Tema 35: Sistemes de signatura admesos per les administracions publiques. Us de
mitjans d'identificaci6 i signatura en el procediment administratiu. L'actuacio
administrativa automatitzada.

Tema 36: Drets i obligacions de les persones versus l'administracié publica. Validesa i
eficacia de les copies realitzades per les administracions publiques. Documents
aportats pels interessats al procediment administratiu. Assisténcia en I'is de mitjans
electronics als interessats.

Tema 37: El registre electronic general. El registre electronic d'apoderaments. L'arxiu
electronic unic.

Tema 38: El procediment administratiu comu: iniciacié i ordenacié del procediment.
Tema 39: El procediment administratiu comu: instruccio i finalitzacié del procediment.
Tema 40: Revisio dels actes administratius: revisio d'ofici i principis generals dels
recursos administratius.

Tema 41:. Recursos administratius: recurs d'alcada, recurs potestatiu de reposicio i
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recurs extraordinari de revisio.

Tema 42: La jurisdiccié contenciosa administrativa. Extensié i limits. Les parts en el
proceés.

Tema 43: El procediment ordinari i el procediment abreujat.

Tema 44: El recurs d'apel-laci6 de les senténcies dels jutjats contenciosos
administratius. El recurs de cassacio.

Tema 45: L'execucié de sentéencies en via contenciosa.

Tema 46: El personal al servei de les corporacions locals: Classes i régim juridic.

Tema 47: Els instruments de planificacié dels recursos humans: la plantilla, la relacié
de llocs de treball, I'oferta publica d'ocupaci6 i els plans d’ordenacié dels recursos
humans.

Tema 48: El régim disciplinari del personal al servei de les entitats locals. Disposicions
generals. Faltes i sancions. Procediment disciplinari.

Tema 49: El pressupost general de les entitats locals: concepte i contingut.
L'elaboraci6 i aprovacié del pressupost. Les bases d'execucié del pressupost.

Tema 50: La prorroga pressupostaria.

Tema 51: L'estructura pressupostaria i les modificacions pressupostaries.

Tema 52: L'execucid del pressupost d'ingressos i despeses. Les seves fases. Els
pagaments a justificar. Les bestretes de caixa fixa. Les despeses de caracter
plurianual. La tramitaci6 anticipada de despeses.

Tema 53: Les Ordenances Fiscals.

Tema 54: Les taxes, preus publics i les contribucions especials.

Tema 55: Els impostos locals: I'IBI, I'AE, I''VTM, I'VTNU i I'lCIO

Tema 56: La Llei d'estabilitat pressupostaria i la seva aplicacié a I'Administracio Local.
Tema 57: Régim juridic del control intern en les entitats del sector public local. El
decret 424/2017, de 28 d'abril

Tema 58: Classificacio del sol. Concepte de sol urba. Serveis urbanistics basics. Sol
no urbanitzable. Sol urbanitzable delimitat i no delimitat.

Tema 59: L'aprofitament urbanistic: Definicié. Limitacions del dret d'aprofitament
urbanistic. Dret d'edificacio en sol urba.

Tema 60: Tipus de plans urbanistics. Plans d'ordenacié urbanistica municipal. Plans
parcials urbanistics.

Tema 61: Contingut i determinacions del projecte de reparcel-laci6. Efectes del
projecte de reparcel-lacié.

Tema 62: Definicid i objecte de les llicencies urbanistiques. Actes subjectes a llicéncia
urbanistica. Actes subjectes a comunicacié prévia. Actes no subjectes a intervencio
mitjancant llicéncia urbanistica o comunicacio prévia.

Tema 63: Ordres d'execucid. Procediment i competéncies per dictar ordres d'execucié.
Tema 64: Inspeccid urbanistica. Competencies. Facultats. Actes i informes d'inspeccio i
el seu valor probatori.

Tema 65: Disciplina urbanistica. Classificaci6 de les infraccions urbanistiques.
Infraccions molt greus, greus i lleus. Restauracid voluntaria de la realitat fisica o
juridica alterada.

Canet de Mar, a la data de la signatura electronica

Blanca Arbell Brugarola
Alcaldessa
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